Porth

Newid Swyddog Arholiadau
Cliciwch ary teils isod:

Mae gen i fynediad i'r
Porth a dwi am newid
manylion y Swyddog

Arholiadau

Sut i olygu manylion

eich canolfan

A oes angen mwy o gymorth arnoch chi?

Os oes angen mwy o gymorth arnoch chi
neu os ydych yn cael unrhyw broblemau,
peidiwch ag oedi cyn cysylltu
centres@wijec.co.uk
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Po rt h A oes angen mwy o gymorth arnoch chi?

Os oes angen mwy o gymorth arnoch chi
Newid Swyddog Arholiadau neu os ydych yn cael unrhyw broblemau,
peidiwch ag oedi cyn cysylltu
centres@wijec.co.uk

Dilynwch y camau isod os gwelwch yn dda:

Mae angen i Swyddog Arholiadau neu gyfrif o h - ©
Gweinyddol fewngofnodi i'r Porth. Eb
Cliciwch ar eicon y ganolfan ac yna ‘Manylion 9 fh Manylion Canolfan
Canolfan’. 2 Defryddwyr Canolfan
- — S

Cliciwch ar ‘Golygu’, yna
diweddarwch y manylion Swyddog

Arholiadau.

Unwaith y bydd y wybodaeth wedi'i

diweddaru, cliciwch ar ‘Cadarnhau'r

Newidiadau’'.

Bydd y diweddariadau’n dod i rym ar unwaith.

Anfonir gwahoddiad drwy e-bost o fewn 5-10 munud. Os

nad yw’n cyrraedd, cysylltwch a portal@wjec.co.uk am

gymorth.
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P rt h A oes angen mwy o gymorth arnoch chi?

Os oes angen mwy o gymorth arnoch chi
. . neu os ydych yn cael unrhyw broblemau,
Newid Swyddog Arholiad peidiwch ag oedi cyn cysylltu

. . centres@wjec.co.uk
Dilynwch y camau isod os gwelwch yn dda:

Anfonwch e-bost at centres@wjec.co.uk ar bennawd
llythyr yr ysgol i amlinellu'r newid personél.
Rhaid i'ch e-bost gynnwys:
1.Enw Swyddog Arholiadau Newydd
2.Cyfeiriad E-bost Swyddog Arholiadau Newydd
3.Eich enw canolfan

4. Eich Rhif Canolfan

Yn olaf, dylai Pennaeth y Ganolfan neu'r Uwch Dim Arwain

lofnodi'r papur pennawd é/ .

2

Ar 0l ei ddiweddaru, bydd CBAC yn cynnal gwiriad diogelwch.

3

Ein nod yw i brosesu'r ceisiadau hyn o fewn 48 awr.

O ©

4

Anfonir gwahoddiad newydd i gyfeiriad e-bost y Swyddog

Arholiadau newydd.
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Porth

Canllaw Defnyddiwr — Sut i olygu manylion eich canolfan

Rhaid i gyfrif y Swyddog Arholiadau neu'r

A oes angen mwy o gymorth arnoch chi?

Os oes angen mwy o gymorth arnoch chi
neu os ydych yn cael unrhyw broblemau,
peidiwch ag oedi cyn cysylltu
centres@wijec.co.uk

€ : . ©

Gweinyddwr fewngofnodi i'r Porth. Eb
Cliciwch ar eicon y ganolfan ac yna ‘Manylion ¢ Eh Manylion Canelfan
8 pefryddwyr Canolfan

Canolfan’

S

i "
Cliciwch ‘Golygu’ i ddechrau, yna th P J
Rheaoli canclfan

diweddarwch bob rhan:
1.Darparwch gyfeiriad e-bost ar mfnmmw o
gyfer cyfathrebu cyffredinol

2. Gellir newid y dewis iaith ar gyfer

y Porth

3.Gellir diweddaru manyliony Sedop ahalnlt Q
Swyddog Arholiadau

4 Darparwch gyfeiriad e-bost ar

gyfer ymholiadau Ol-ganlyniadau

(os yw'n wahanol i gyfeiriad y

Swyddog Arholiadau)

5.Golygu manylion Pennaeth y

Ganolfan

Yn olaf, cliciwch ‘Cadarnhau newidiadau’

Bydd y diweddariadau’n dod i rym ar unwaith.

o Manylion cysedlt y pancifan

° Pannassth y ganolian

P pis i o Phal e
Gallal eu golyau?


mailto:centres@wjec.co.uk
mailto:centres@wjec.co.uk
mailto:centres@wjec.co.uk
mailto:centres@wjec.co.uk
mailto:centres@wjec.co.uk
mailto:centres@wjec.co.uk
mailto:centres@wjec.co.uk

P rt h A oes angen mwy o gymorth arnoch chi?

Os oes angen mwy o gymorth arnoch chi
neu os ydych yn cael unrhyw broblemau,
Canllaw Defnyddiwr — Sut i olygu eich proffil peidiwch ag oedi cyn cysylltu
centres@wjec.co.uk

\) Mae angen i gyfrif y Swyddog Arholiadau neu'r

Gweinyddwr fewngofnodi i'r Porth.

o 2 Fy Manylion
Cliciwch ar eicon y ganolfan ac yna ‘Fy Manylion’

; 2 81| gt Forch

6T
Ar y sgrin hon gallwch:
e Newid eich cyfrinair -
* Newid eich dull MFA (Awdurdodi Aml- .
ffactor)

Dim ond clicio ‘Golygu’ sydd angen i
ddiweddaru gwybodaeth bellach.

[T

3

Fan hyn gallwch chi: 6T
1.Newid eich teitl Gupbodsetn
2.Newid eich enw

3.Newid rol o fewn eich canolfan

4 Newid eich iaith ddewisol - 4
5.Newid eich rhif ffon Pzt L e
6.Cliciwch ‘Cadarnhau newidiadau’ i Dlogetueh

gwblhau'r diweddariad. ~ D

Canoitannaw
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BAr()s YN WYBODUS

Cyfathrebiadau
Cyffredinol
Os darparwyd y
cyfeiriad e-bost hwn,
. PRV caiff ei ddefnyddio ar
B oetrsany gyfer cyfathrebiadau
cyffredinol CBAC

AN ©

Lo Os caiff ei adael yn
wag, defnyddir e-bost
yr SA.

Rheoli canolfan

Gwybodaeth gyffredina

Marmgdion cysellt v gancifan

Pehniriac ith y gancifan

Lwyddog arholesdau

Swyddog Arholiadau (SA)

E N\ | newid manylion yr SA,

diweddarwch yma.

0]

Bydd diweddaru’r cyfeiriad e-bost
yn ailosod y cyfrif ac yn anfon e-
bost ailosod i’r cyfeiriad newydd.

E-bBost canbynadau

<

Canlyniadau Ol-Arholiadau

Bydd yr e-bost hwn yn derbyn
canlyniadau PRS, ceisiadau am gael
mynediad at sgriptiau ac ati



